Memento pratique — Prise en main du
nouveau Ssite et des inscriptions

Introduction

Bienvenue dans ce mémento pratique, concu pour vous
accompagner dans la découverte du nouveau site internet et du
systéme d’inscription aux visites. Ce document vous guidera pas a
pas pour tirer le meilleur parti des fonctionnalités disponibles.

Le site a été pensé pour offrir une expérience optimale sur
ordinateur, mais il reste entiérement utilisable sur smartphone ou
tablette. Pour plus de confort, notamment lors de la saisie
d’'informations ou de la visualisation de la gallérie des chiens, nous
vous recommandons cependant d’utiliser un écran plus grand.

Vous y trouverez des explications claires, des captures d’écran et
des conseils pour naviguer en toute sérénité. Que vous souhaitiez
Vous inscrire a une visite ou consulter les informations de
I'association, ce mémo est |la pour vous simplifier la vie.

| — L'accueil, apercu et navigation générale

Le nouveau site internet partage la méme adresse numérique que
I'ancienne regardsetboulesdepoils.fr . |l est également possible
d’accéder au site a partir de suggestions lors d’'une recherche a
partir de Google, Bing, Ecosia eftc... .

Lors de votre entrée sur le site, vous dirigés sur la page d’accuell
ressemblant a ceci (voir ci-dessous) :



http://regardsetboulesdepoils.fr/

Général et utilisateurs sur Ordinateur :
T

La page d’accueil comprend un en-téte navigable, le contenu de la
page et un pied de page.

L’en-téte :
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L'en-téte comprend 4 onglets cliquables : ACCUEIL ;
L'ASSOCIATION (Histoire de I'association, nos lieux visités et la
gallérie des chiens actifs) ; DEVENIR MEMBRE (Informations sur la
formation de chien visiteur et la prochaine formation proposée) ;
CONTACT (Formulaire de contact et partenaires financiers).

Vous étes libres d’explorer par vous mémes le contenu de ces
pages !

Pour accéder a votre espace membre, vous devez cliquer sur le
bouton noir intitulé ‘ESPACE MEMBRE'.




Le pied de page :
|

Le pied de page comprend I'adresse de contact pour la présidente
a gauche, sous lequel se situe son numéro de téléphone. A droite
les mentions Iégales de I'association sont par-dessus I'adresse
email du missionnaire de communication pour toute question sur le
site, accessible aux membres et non-membres.

Utilisateurs sur Smartphone :

Lire informations de navigation de la section ci-dessus pour les
détails sur toutes les fonctionnalités.
12 -~ |8 Voici la page d’accueil du site sous format
SENE j smartphone. Le contenu et le pied de page sont
les mémes que sur ordinateur.

Pour accéder au menu navigable de I'en-téte
vous devez presser le bouton gris avec l'icbne
de menu.

Accueil

S L'Associalion

L'en-téte se présente comme ceci.
Comme sur ordinateur, vous pouvez presser B ChIEMETEE
chaque bouton pour voir la page en question.
Pour accéder a 'espace membre,
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|| — Accéder a votre ESPACE MEMBRE

Une fois avoir appuyé sur le bouton noir ESPACE MEMBRE, vous
serez dirigés sur une page de saisie de mot de passe. En effet,
votre espace membre est protégé par mot de passe comme sur
I'ancien site afin de préserver I'exclusivité des fonctionnalités
réservées aux bénevoles.

Pour des raisons de cyberprotection et de confidentialité, le mot de
passe d’acceés vous sera communiqué dans un mail séparé. Ne

partagez jamais ce mot de passe. Si vous ne I'avez pas regu apres
le 25 Aodt 2025, contactez communication.rbp74@gmail.com.

Il - LESPACE MEMBRE

L'espace membre se présente comme ceci sur ordinateur (trés
similaire sur smartphone avec un cadrage différent) :

Bienvenue sur votre ESPACE MEMBRE
Portail d'Inscription VISITES _

Assistance et contacts pour les membres



mailto:communication.rbp74@gmail.com

En partant du haut vers le bas :

Cliquez sur le bouton ‘RETOUR A ACCUEIL pour sortir de
'espace membre.

Cliquez sur le bouton ‘PORTAIL D’INSCRIPTION VISITES’ pour
acceéder au systéme d’inscription.

Cliquez sur le bouton ‘DOCUMENTS A CONSULTER’ pour accéder
aux fichiers réservés aux membres. (Nous vous invitons fortement
a consulter les chartes d’engagement avant de vous lancer dans
les inscriptions).

Bienvenue sur votre ESPACE MEMBRE
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En dessous de ces boutons, vous trouverez un formulaire réservé
aux membres afin de soumettre une demande d’assistance
technique. Si vous rencontrez quelconque probléme technique,
vous avez besoin d’assistance ou vous avez des informations
a faire suivre, remplissez ce formulaire et votre demande
d’assistance sera traitée.

Si vous continuez a descendre, vous trouverez en dessous toutes
les adresses mails accessibles aux membres.

NB : La liste des référents et leur contact sera ajouté sous peul.




|V — Le systéme d’inscription aux visites

Le systéme d’inscription se présente comme ceci :

Retour a l'espace membre

Bienvenue au portail d'inscription aux visites:

S’inscrire

En vous inscrivant vous acceptez les conditions et chartes de visite (voir onglet ‘documents’). Il est obligatoire de s'inscrire préalablement &
une visite pour y participer. Aprés chague visite les inseriptions de cette-derniére seront supprimées. Pour nos bénévoles souhaitant visiter
la Roseliére: nous n'avons actuellement pas de dates confirmées pour 'année 2025/26. Dés gque I'animatrice nous recontactera, nous
publierons les dates dans le systéme d’inseription.

Ce systeme d’inscription créé spécialement

pour les besoins de I'association est tres simple a utiliser sur
ordinateur et téléphone !

Il vous suffit de remplir les plages avec vos informations puis de
sélectionner une date de visite a partir de la liste déroulante.

La liste déroulante est organisée par établissement visité et
comprend I'heure d’arrivée d’attendue.

Nous vous invitons également a bien lire les informations en jaune
en-dessous.

Une fois que vous étes inscrits a une visite, une liste s’affichera en
dessous du formulaire avec tous les inscrits, vous permettant ainsi
de voir qui vous accompagnera ! Si nécessaire, vous pouvez
supprimer votre inscription en appuyant sur le bouton SUPPRIMER
s’affichant a cété de votre inscription. Veilliez a bien supprimer la
votre et pas celle d’'un autre membre !




NB : ce systeme est congu pour empécher les inscriptions en
masse. Inscrivez-vous des que vous étes certain de votre
disponibilité, mais sans anticiper excessivement. Cela permet a
chacun de bénéficier d’une place et limite les désistements.

V — Conclusion

Je vous souhaite une trés bonne réception et découverte du
nouveau site dés ce dimanche 24 Aout. J'espére qu’il vous
conviendra et répondra au mieux aux besoins de nos membres.

Si vous rencontrez des difficultés n’hésitez pas a remplir le
formulaire d’assistance technique disponible dans 'lESPACE
MEMBRE.

Cordialement,
Kailash Xavier WAUGHRAY — Missionnaire de communication

="

2 o % ‘:‘%2—-3.?

NB : Si votre chien ne figure pas dans I'album photo, répondez au
mail envoyeé le 27 Juillet !




